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                                                                              ISTRUZIONI 

 

 
 
 
 
                Per accedere al sistema è necessario collegarsi al sito 
                  http://afam.miur.it/Legge128_2013/ e registrarsi 
 
 

 

 
                                               Figura 1- Pagina di accesso              

 

Per registrarsi cliccare “Se non hai mai effettuato la registrazione CLICCA QUI” e 
compilare la sezione che verrà proposta con i dati richiesti (vedi figura 2).                          
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                                                                 Figura 2 – Registrazione dati utente       

 
Dopo aver compilato i campi  e cliccato su “Registra dati anagrafici”: 
 
 

1 In caso di compilazione non completa o errata il sistema segnala di verificare il dato 
inserito  (vedi esempio in figura 3);  
 

 
 

 
                                                                            

                                                                                 Figura  3 – Esempio di errore di compilazione  

Una volta  corretto l’errore e aver confermato su “ Registra dati Anagrafici ” ci si  ritrova 
in una pagina di riepilogo.(vedi figura 4) Dove cliccando su “Completa registrazione 
datianagrafici” si può  provvedere all’integrazione dei dati richiesti: residenza, domicilio se 
diverso dalla residenza, telefono, cellulare. ( vedi figura 5)    
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                                                   Figura  4 – Pagina di riepilogo 

 
 

 

 
 
                                        Figura  5 – Sezione anagrafica, residenza, domicilio 
 

 
Proseguendo con “Registra dati anagrafici” bisogna fare attenzione ai messaggi che il  
sistema eventualmente segnalerà.  (vedi figura 6). 
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                                                                Figura 6 – Segnalazione mancanza dati 

 

 
 
 

 
2 Concluso l’inserimento dei dati, per completare la registrazione cliccare sul pulsante 

in basso a sinistra “Registra dati anagrafici”; il sistema provvede ad inoltrare 
username e password all'indirizzo e-mail indicato dall’utente (che permetterà di 
accedere successivamente al sistema).  

 
 
 
 
 
A questo punto  si può accedere alla “Area Domande”  per registrare la domanda  

dell’insegnamento per il quale si intende partecipare. (vedi figura 7). 

 

                                                                Figura 7 – Area domande 

 

 

 

Aprendo il menù a tendina si può visualizzare  l’elenco degli insegnamenti per cui è 

possibile fare domanda. (vedi figura 8). 
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                                                          Figura 8 – Scelta insegnamenti 

 

 

 

E’ possibile registrare più domande (vedi figura 9) e per ciascuna il sistema genererà un 
codice che la contraddistingue . 
 

 
 
                                                    Figura 9 - Domande registrate 

 

 

N.B. Quando si intende uscire dal sito si ricorda di utilizzare sempre la funzione LOGOUT  
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Compilazione Domande: 

Cliccando sull’ icona della matita accanto alla domanda si apre il modello di compilazione 

che presenta  un menù, sul lato sinistro ,con varie voci tra cui  COMPILA (vedi figura 10) 

 

                                                                                    Figura 10 – Compila 

 

 

 

Entrando in compilazione, il modello presenta in elenco le  varie sezioni che l’utente è 

tenuto a verificare e completare. (vedi figura 11) 
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                                                         Figura  11 – Elenco punti da compilare 

 

Il candidato ha tempo fino al  31 luglio  2014 per compilare e chiudere la domanda.  La 

chiusura deve essere fatta cliccando su “Chiudi”  nel menù a sinistra, (vedi figura 12), il 

sistema controllerà in automatico le informazioni inserite prima e permetterà di chiudere 

definitivamente il modello solo dopo che il candidato avrà proseguito nel “Controllo della 

Chiusura” . 

                                                       Figura 12- Procedura di chiusura 
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Bisogna quindi fare attenzione alle eventuali segnalazioni che il sistema potrebbe 

evidenziare (vedi ad esempio figura 13), i punti compilati correttamente presenteranno un 

segno di “spunta”   

 

                                                  Figura 13 – Segnalazione di errore 

 

 

La domanda potrà essere chiusa definitivamente per la presentazione e l’invio informatico 

cliccando su “Chiusura definitiva”, (vedi figura 14) quando tutti i punti saranno stati 

compilati e le segnalazioni di errore risolte. 
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                                                            Figura 14 – Chiusura definitiva 

 

 

Una volta effettuata la chiusura definitiva, la domanda risulta non più modificabile come si 

evince dal messaggio che il sistema restituisce:  
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Per completare l’operazione di invio della domanda, il candidato è tenuto a stampare la 
scheda, firmarla, scannerizzarla e caricarla tramite upload  sul sito.(vedi figura 15) 

 

 
                                     Figura 15 – Upload scheda 

 
 
 
 
 

ATTENZIONE: 
 

1. Prima di compilare la domanda leggere attentamente il bando di ammissione, 
accertarsi di possedere i requisiti richiesti e verificare la documentazione da 
allegare.   
 

2. Al termine della redazione della domanda via web è necessario stampare la 
Scheda di Sintesi , firmarla e caricarla nel sistema per completare la 
procedura.  
 

3. I candidati che intendano presentare domanda di partecipazione a più di una 
graduatoria dovranno presentare tante domande quanti sono gli insegnamenti 
prescelti.   
 

4. Tutte le volte che si esce dal sito è necessario cliccare su LOGOUT per 
chiudere la sessione. 
 

5. La data di scadenza è il 31 luglio 2014, entro quel termine tutte le domande 
devono essere chiuse elettronicamente e inviate  con la relativa firma, pena  
l’esclusione dal bando. 
 

 
 
 
Per problemi di natura tecnica potete contattare la consulenza CINECA 
Scrivendo a:     afam@cineca.it     o telefonando allo 051 6171966. 
 

 
 

mailto:consulenza-afam@cineca.it
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